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Система автоматизации поддержки бизнес-процесса 
закупочной деятельности 
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Для кого наша система

ФУНКЦИОНАЛ
ü Единая среда для работы

специалистов разного
направления (технари, юристы,
закупщики и пр.)

ü Генерация документов из
типовых (шаблонов) блоков

ü Интеграция с внешними
система (1С, ЭТП, ЕИС, ЭД)

ü Контроль за событиями всего
«жизненного» цикла каждой
закупки в режиме on-line

ü Внутренняя система
электронного
документооборота с контролем
версий документов и уровня
доступа

ü Полноценно работать в
системе можно уже через 1,5—
2 месяца от начала внедрения

ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ
1. On-line статистика и отчетность по всем проводимым закупкам
(а также договорам) товаров, работ и услуг;

2. Хранилище электронных документов по проводимым закупкам, с
контролем доступа и версий документов;

3. Контроль за деятельностью сотрудников (когда, кто и что делает
в системе).

4. Получение необходимой информации (отчетов) не только
внутри системы, но и вне ее (например, на эл. почту и/или
мобильное устройство).

5. Короткий срок внедрения: 2—3 месяца.

6. Никаких плат за лицензию за рабочее место (АРМ).

ДЛЯ СОТРУДНИКА

1. Календарь с напоминанием о событиях.
2. Генератор документов (протоколы, справки, ТЗ, ПД и пр.) —
сокращение времени на подготовку документов не менее 6 раз.
3. Внутренний редактор программирования шаблонов позволяет
самостоятельно изменять/добавлять формы документов без
обращения в тех. поддержку (внедренцу).
4. Генератор персональных отчетов по собственным формам
(требованиям).
5. Не требует установки на локальный ПК, достаточно
подключение к сети Интернет (корпоративной сети).
6. Заявки участников попадают в систему автоматически (с ЭТП
и/или из «САП:Заявка»).



3Copyright © ООО «РТ-Софт», rts.rostender.ru

Функционал системы в процессе закупочной деятельности

ПЛАНИРОВАНИЕ
ПОДГОТОВКА 

ДОКУМЕНТОВ ПО ЗАКУПКЕ

РАЗМЕЩЕНИЕ В 
ЕИС, ЭТП, НА 

САЙТ 
ЗАКАЗЧИКА

РАССМОТРЕНИЕ И 
ВЫБОР 

ПОБЕДИТЕЛЯ
ИСПОЛНЕНИЕ 

ДОГОВОРА

Формирование плана 
закупок как внутри 
системы, так и 
получения плана 
закупок из внешней 
системы (например из 
1С).
Разбиение плана 
закупок на лоты 
(закупки) как 
автоматически, так и 
вручную.
Формирование 
предложения по 
начальной 
(максимальной) цене 
закупки (анализ 
проведенных закупок).

Подготовка документов 
для закупок путем 
выбора параметров 
внутри системы, а не 
заполнение пустых 
документов.

Автоматический 
контроль за всеми 
событиями, датами, 
сроками, требованиями.

Внутренняя система 
согласования 
документов по закупкам

Закупку можно 
запускать одной кнопкой 
(автоматическое 
размещение во всех 
требуемых ЛНА местах 
— ЕИС, ЭТП, сайт 
заказчика)

Работа по закупке 
(запросы на 
разъяснение / 
изменения) 
обрабатываются и 
выкладываются в 
системе

Участники могут 
готовить свои заявки в 
«САП:Заявка»

Модуль 
«САП:Экспертиза» 
позволяет формировать 
экспертные заключения 
в реальном режиме 
времени.
Анализ участников 
можно проводить с 
применением 
общегосударственных 
баз (задолженности / 
штрафы / суды / 
ЕГРЮЛ). Нет 
необходимости 
запрашивать эти 
сведения от участников.
Членам комиссии нет 
необходимости 
собираться на 
заседания (on-line
голосование)

Получение информации 
по исполнению 
договоров из внешних 
систем (1С, 
Электронный бюджет).

Формирование Реестра 
договоров в ЕИС 
(контроль за 
датами/сроками и пр.).

Формирование 
статистики — OLAP, 
ROLAP, HOLAP.

САП:План

САП:Закупки

САП:Календарь САП:Закупки

САП:Реестр

САП:Конструктор САП:Заявка САП:Экспертиза
САП:Статистика

САП:Закупки

САП:Календарь

САП:Документ
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Краткое описание модулей системы

• Отвечает за формирование плана (плана-
графика) закупок /РПЗ-?/

• Контролирует адекватность и
достоверность информации в системе
(ЕИС).

• Позволяет формировать (определять)
начальную (максимальную) цену договора.

• Имеет интеграцию с «1С».

ü Планирование

ü Заявка
• Автоматизация подготовки заявок

участников закупок.
• Сбор информации по проводимым

закупкам (планирование участия в
закупках).

• Уведомления о происходящих событиях.
• Статистика по участию в закупках.

Контроль за исполнением договоров.

ü Закупка
• Организация всего процесса закупок.
• Генерация всех необходимых документов

по закупкам (закупочная документация;
протоколы; проект договора и пр.).

• Проведение экспертизы заявок с исполь-
зованием внешних систем (например,
Контур).

ü Реестр
• Ведение реестра договоров.
• Интеграция реестра с ЕИС (электронный

бюджет).
• Интеграция реестра с другими системами

Заказчика (1С, ЭД).
• Отслеживание за исполнением договоров

(оплата, поставка, сроки).

ü Статистика
• Создание любых отчетов (в том числе по формам

Росстата) по закупочной деятельности в любой
необходимый момент времени.

• Формирование статистики — OLAP, ROLAP, HOLAP.
• Автоматические отчеты по запланированным KPI (КПЭ).

ü Контроль 
• Установка ограничений на действия

сотрудников.
• Разрешение доступа только к

конкретным закупкам.
• Настройка поручений для сотрудников.
• Бюджетирование ориентированное на

результат (контроль отработанного
времени).

ü Документ
• Внутренняя система

электронного
документооборота.

• Контроль версий документов.
• Разграничение допуска к

документам (папкам).
• Онлайн просмотр содержания

документов без
необходимости их загрузки на
локальный компьютер.
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Цена вопроса

ЛИЦЕНЗИЯ КАДРОВЫЕ 
РЕСУРСЫ

СТОИМОСТЬ 
ВЛАДЕНИЯ

СТОИМОСТЬ	ВЛАДЕНИЯ	
СИСТЕМЫ	СОСТАВЛЯЕТ	ДО	
15%—20%	ОТ	СТОИМОСТИ	
ВНЕДРЕНИЯ.
СРОК	БЕСПЛАТНОЙ	
ГАРАНТИЙНОЙ	
ПОДДЕРЖКИ	ДО	7	ЛЕТ.

СИСТЕМУ	МОЖЕТ	
ПОДДЕРЖИВАТЬ	
ПЕРСОНАЛ	ЗАКАЗЧИКА,	
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ	
ЗНАНИЙ	НЕ	ТРЕБУЕТСЯ.

ПОНЯТНАЯ	
ЛИЦЕНЗИОННАЯ	
ПОЛИТИКА.	НИКАКИХ	
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ	
(СКРЫТЫХ)	ПЛАТЕЖЕЙ.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
ОПИСАНИЕ МОДУЛЕЙ СИСТЕМЫ
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«САП:Конструктор» — модуль конструирования документов

т.д.) Заказчика, что значительно сокращает временные издержки (до
6 раз на подготовку документа), трудозатраты и устраняет
возможность ввода ошибочной (недостоверной) информации. При
необходимости позволяет быстро изменять основные (типовые) блоки
информации. Готовый документ может выводиться в любом формате
(.docx, .pdf, .jpg и т.п.)

Уникальный модуль,
позволяющий формировать
весь перечень
документов (закупочная
документация; проект
договора; техническое
задание; протоколы и пр.),
с учетом заданных настроек
и параметров (нормативно-
правовых актов,
регламентов Заказчика и
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«САП:Документ» — библиотека электронных документов

Встроенная система электронного
документооборота (с контролем версий файлов и
прав доступа к ним), с возможностью хранения и
обмена данными между субъектами,
задействованными в проведении закупок. Может
функционировать автономно.
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«САП:Экспертиза» — анализ заявок участников закупок

Сотрудник Заказчика (эксперт) формирует экспертное
заключение в соответствии с закупочной документацией,
руководством по экспертной оценке (и другими документами). О
статусе и готовности экспертизы руководитель (секретарь
закупочной комиссии) может узнать в любой момент времени.
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«САП:Экспертиза» — генерация сводного экспертного 
заключения

Сокращает время проведения экспертизы заявок Участников
процедур закупок. Содержание и формат (.doc, .pdf, .xls, .rtf)
документа настраивается в зависимости от требований
Заказчика.
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«САП:Календарь» — равномерное распределение нагрузки

Графическая
иллюстрация
хронологии процесса
закупки, т.е. «линия
жизни» каждой закупки,
на которой
фиксируются и
отображаются все
макро- и микро-
события, происходящие
в процессе
«жизненного» цикла

закупки, с возможностью последующей генерации отчета по
заданным параметрам. На диаграммы выводится информация о
состоянии любого процесса. Информацию можно передать: во
внешнюю систему (Outlook, Exchange) или на тайм-лайн.
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«САП:Таймлайн» — графическое отображение «проблемных» 
мест закупки (а также исполнения договора)

Графическая иллюстрация хронологии процесса закупки, т.е.
«линия жизни» каждой закупки, на которой фиксируются и
отображаются все макро- и микро- события, происходящие в
процессе «жизненного» цикла закупки, с возможностью
последующей генерации отчета по заданным параметрам. На
диаграммы выводится информация о состоянии любого
процесса.
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«САП:Знание» — модуль справки по ЛНА заказчика

Модуль предоставляет пользователю актуальную информацию
по Регламентам (ЛНА) Заказчика, а также проверяет знания
(проводит тестирование) сотрудника в рамках его должностных
обязанностей, в выдачей замечаний и рекомендаций.
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«САП:Реестр» — контроль за исполнением договора

Модуль позволяет отслеживать исполнение договора: суммы;
сроки; объемы. При необходимости выгружать данные в ЕИС
(Электронный бюджет), а также предоставлять руководству отчет
об исполнении договоров.
Может быть интегрирован с 1С для получения актуальной
информации (оплата, поставка и пр.) по выполнению договоров.
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«САП:Статистика» — статистические данные для анализа 
деятельности компании (подразделения)

При помощи этого модуля можно проводить статистический
анализ процессов закупок в различных режимах (разрезах): по
подразделению; по снижению предложений; по количеству
участников и пр. Формирование статистики — OLAP, ROLAP,
HOLAP.



Система	автоматизации	процесса	закупок	«САП:Закупки»	включена	в	Реестр	
по	Приказу	Минкомсвязи России	от	24.12.2016	№682,	Приложение	2,	
№пп.57,	реестровый	№2580


